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PROCEDIMIENTO PARA LA CREACION, MODIFICACION, SUPRESION DE ACTIVIDADES DE
TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES Y SU INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE ACTIVIDADES
DE TRATAMIENTO DE LA US EN EL MARCO DEL REGLAMENTO (UE) 2016/679 DEL
PARLAMENTO EUROPEO Y DEL CONSEJO DE 27 DE ABRIL DE 2016 RELATIVO A LA
PROTECCION DE LAS PERSONAS FiSICAS EN LO QUE RESPECTA AL TRATAMIENTO DE DATOS
PERSONALES Y A LA LIBRE CIRCULACION DE ESTOS Y LA LEY ORGANICA 3/2018, DE 5 DE
DICIEMBRE DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES Y GARANTIA DE DERECHOS DIGITALES.

1) INTRODUCCION:

La entrada en vigor el 25/05/2018 del Reglamento General de Proteccién de datos
(RGPD), y la posterior aprobacién de la Ley Orgéanica 3/2018, de 5 de diciembre, de proteccion
de datos personales y garantia de derechos digitales, ha traido novedades en esta materia que
es necesario implementar en nuestra Institucion. La US es, en materia proteccién de datos,
Responsable de todos los tratamientos que en ella se realizan, por lo que tendrd que cumplir
con todas las prescripciones incluidas en la normativa.

La nueva normativa, directamente aplicable en toda la UE, define lo que se ha de
entender por tratamiento y nos indica que es el responsable el que define los fines y medios
del tratamiento, pero no establece ningln procedimiento tasado para la definicion vy
aprobacion de los tratamientos, lo deja dentro del ambito de la responsabilidad proactiva del
responsable. Es decir, el responsable ha de establecer los tratamientos de datos personales
qgue estime necesarios para el cumplimiento de las finalidades establecidas, de la forma y con
los procedimientos que entienda que son los adecuados para el cumplimiento y garantia de los
principios establecidos en el RGPD.

Seguin el RGPD:

Responsable del Tratamiento. (Art.4 RGPD): persona fisica o juridica, autoridad
publica, servicio u otro organismo que, solo o junto con otros, determine los fines y medios
del tratamiento; si el Derecho de la Union o de los Estados miembros determina los fines y
medios del tratamiento, el responsable del tratamiento o los criterios especificos para su
nombramiento podrd establecerlos el Derecho de la Union o de los Estados miembros.

Encargado del Tratamiento: (Art. 4 RGPD): persona fisica o juridica, autoridad
publica, servicio u otro organismo que trate datos personales por cuenta del responsable del
tratamiento.

Tratamiento de datos personales (Art. 4 RGPD): cualquier operaciéon o conjunto de
operaciones realizadas sobre datos personales o conjuntos de datos personales, ya sea por
procedimientos automatizados o no, como la recogida, registro, organizacion,
estructuracion, conservacion, adaptacion o modificacién, extraccion, consulta, utilizacion,
comunicacion por transmision, difusion o cualquier otra forma de habilitacion de acceso,
cotejo o interconexion, limitacion, supresion o destruccion.
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Datos personales ( Art. 4 RGPD):toda informacién sobre una persona fisica
identificada o identificable («el interesado»); se considerard persona fisica identificable toda
persona cuya identidad pueda determinarse, directa o indirectamente, en particular
mediante un identificador, como por ejemplo un nombre, un niimero de identificacion, datos
de localizacion, un identificador en linea o uno o varios elementos propios de la identidad
fisica, fisiologica, genética, psiquica, econémica, cultural o social de dicha persona.

1)} FUNDAMENTOS JURIDICOS.-
El presente procedimiento esta fundamentado en la siguiente normativa:

Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de abril de
2016 relativo a la proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos
personales y a la libre circulacidn de éstos.

Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre de Proteccion de Datos Personales y garantia
de derechos digitales.

Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacion publica y
buen gobierno.

El RGPD establece en su art. 30.” Cada responsable y, en su caso, su representante
llevaran un registro de actividades de tratamiento (RAT) efectuadas bajo su responsabilidad.”
También establece este articulo la informacién que ha de tener el Registro (se relaciona en el
anexo |).

Procede ahora por tanto establecer el procedimiento a través del cual se crearan,
modificardn o suprimiran los Tratamientos de Datos Personales en la US.

) PROCEDIMIENTO PARA LA CREACION, MODIFICACION Y SUPRESION DE
ACTIVIDADES DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES.

Atendiendo a este cambio normativo y a la aparicion de nuevas obligaciones para la
US, es necesario implementar un procedimiento para la creacion, modificacion y supresion de
actividades de tratamiento de datos personales.

No se puede hacer tratamiento alguno en la Universidad de Sevilla sin haber seguido
el proceso que a continuacion se detalla.

1) Figuras que intervienen en el proceso:

1.1 Responsable del Servicio (RS) Gerente: Organo encargado de acordar la creacién,
modificacion o supresién de tratamientos de datos personales en la US, sera el
Responsable de los Servicios, segln la politica de seguridad de la US.

1.2 Delegado de Proteccion de Datos (DPD): Toda la labor de identificacidn, analisis e
individualizacién del tratamiento, para su creacién, modificacion o supresion, y
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2)

3)

cumplimiento normativo y de seguridad estard supervisada, asesorada e
informada por el DPD.

1.3 Responsable Delegado (RD): Maximo/s Responsable/s de la/s Unidad/es'
correspondiente/s (o persona en quien delegue) encargadas de la gestién de los
datos personales, y del establecimiento y mantenimiento de las medidas técnicas y
organizativas que garanticen el cumplimiento de la normativa, en el tratamiento
correspondiente.

1.4 Responsable Tecnolégico (RT): Maximo/s Responsable/s de la/s Unidad/es (o
persona en quien delegue) donde se ubican los servidores que contienen las
aplicaciones vy ficheros relativos a los tratamientos. Se encargard del
establecimiento desde el punto de vista tecnoldgico de las medidas técnicas y
organizativas que garanticen el cumplimiento de la normativa, en el tratamiento
correspondiente.

Escenarios que se pueden dar:

2.1 Propuesta de creacién de tratamientos de datos personales: Partiendo de una
previa finalidad establecida por el responsable del tratamiento (Universidad de
Sevilla, Equipo de Gobierno), se detecta por parte de la unidad (Centro, Area,
Servicio, Proyecto de Investigacion etc.) afectada la necesidad de realizar un nuevo
tratamiento de datos personales.

2.2 Propuesta de modificacion de tratamientos de datos personales ya existentes:
Modificacidn de un procedimiento ya vigente en la US, que ha de estar basada en
la normativa, y adecuadamente fundamentada.

2.3 Propuesta de supresion de tratamientos de datos personales: Tratamiento
vigentes que ya no son necesarios para el cumplimiento de la finalidad, la
propuesta ha de estar fundamentada.

Propuesta de creacion de tratamientos de datos personales.
3.1 Propuesta de tratamiento e Informacion necesaria:

La informacién requerida es la que se detalla en el Anexo | de este procedimiento.

La preparacion de la propuesta e informacion corresponde al Maximo/s Responsable/s

de la/s Unidad/es correspondiente/s encargadas de la gestion de los datos personales, donde
se haya detectado la necesidad de creacion de un tratamiento de datos personales.

Esta recogida de informacion se realizard mediante los medios mas adecuados que

estén establecidos en cada momento.

! Unidad/es entendido en sentido amplio como Centro, Area administrativa, Servicio Administrativo,
Departamento, Proyecto de Investigacion etc, por lo que los maximos responsables seria Decanos o
Directores, Directores Técnicos, Jefes de Servicio, Directores de Dpto., IP de Proyectos etc.)
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De la propuesta de creacién junto con la informacién requerida (Anexo I), se dard
traslado al DPD, mediante los medios mds adecuados que estén establecidos en cada
momento, y se pasarad a la siguiente fase.

3.2 Analisis y supervision de la Informacidn:

Esta funcidn serd desarrollada por el DPD con la colaboracién del Responsable/s de
la/s Unidad/es correspondiente/s, o persona que designe.

Se analizard e identificara:

a) la informacién remitida sobre el tratamiento y su adecuacién a la normativa sobre
proteccion de datos.

b) La finalidad, la base juridica y el resto de prescripciones, principios y requisitos que
establece el RGPD.

c) En el caso de que exista un encargado del tratamiento (persona fisica o juridica,
autoridad publica, servicio u otro organismos que trate los datos personales por
cuenta del responsable, US), sera preciso aportar el acuerdo en el que se plasmen las
garantias, instrucciones y obligaciones, que presenta para aplicar las medidas técnicas
y organizativas apropiadas, de forma que el tratamiento se desarrolle conforme al
RGPD. (art. 28 RGPD), que habra de ser posteriormente validado por el DPD.

Se adjunta enlace donde podran encontrar modelo de acuerdo:
http://sic.us.es/proteccion-de-datos-personales apartado-Modelos y formularios-
modelo- Modelo de acuerdo de confidencialidad con el encargado de tratamientos
para incluir en contratos de prestacidn de servicios por parte de terceros-.

d) En el contexto del tratamiento, y a la vista de los riesgos que entrafie el mismo para los
derechos y libertades de las personas fisicas, las medidas técnicas y organizativas que
se detallen en la propuesta.

e) Necesidad de la realizacién de los correspondientes Analisis de Riesgos y Evaluaciones
de Impacto, en su caso.

Se realizardn las gestiones oportunas con la unidad que haya remitido la informacién
con el fin de la adecuacién alos principios y garantias del RGPD.

3.3 Validacion:
Esta funcion le corresponde al DPD.

Analizada toda la informacién correspondiente al tratamiento, y visto que se adecua a
los principios y garantias establecidos en la normativa sobre proteccion de datos personales,
se procederd a la validacion del tratamiento por parte del DPD, que emitird un informe al
respecto, que sera remitido al Responsable del Servicio para su aprobacién, en su caso.

3.4 Acuerdo de aprobacidn:
Esta funcion corresponde al Responsable del Servicio (Gerente).

Segun acuerdo de la Comisién de Seguridad en su reunion de fecha 27 de noviembre
de 2018, la creacidn, modificacion, o supresién de las actividades de tratamientos de datos
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personales, seran acordadas por el Responsable del Servicio de la US previo informe de
validacién emitido por el DPD.

Del acuerdo de aprobacién se dard traslado a:

e DPD
e RDy RT del tratamiento.

Este acuerdo servird de base para su inscripcién en el RATUS (Registro de Actividades
de Tratamiento de la US), y publicacién.

4) Modificacion de tratamientos de datos personales ya existentes.
4.1 Propuesta e Informacion necesaria:
La informacion requerida es la que se detalla en el Anexo Il de este procedimiento.

La preparacion y presentacién de la propuesta e informacién corresponde al
Responsable Delegado y Responsable Tecnoldgico del Tratamiento.

Esta recogida de informacion se realizard mediante los medios mas adecuados que
estén establecidos en cada momento.

De la propuesta de junto con la informacidn requerida (Anexo 1), se dara traslado al
DPD, mediante los medios mas adecuados que estén establecidos en cada momento, y se
pasarad a la siguiente fase.

4.2 Analisis y supervision de la Informacion:

Esta funcion sera desarrollada por el DPD con la colaboracién de los Responsables
Delegado y Tecnoldgico.

Se analizara:

a) Informacién remitida sobre el tratamiento, las justificaciones para la modificacién, y su
adecuacién a la normativa sobre proteccion de datos.

b) Necesidad de la realizacidn de los correspondientes Andlisis de Riesgos y Evaluaciones
de Impacto, en su caso.

c) Consecuencias e informacion necesaria que hay que dar a los afectados por la
modificacion propuesta.

Se realizardn las gestiones oportunas con la unidad que haya remitido la informacién
con el fin de la adecuacién alos principios y garantias del RGPD.

4.3 Validacion:
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Esta funcion le corresponde al DPD.

Implica el haber analizado las modificaciones propuestas y su conformidad con la
normativa vigente.

Analizada toda la informacidn correspondiente a la modificacion del tratamiento, y
visto que se adecua a los principios y garantias establecidos en la normativa sobre proteccién
de datos personales, se procedera a la validacion de la modificacién del tratamiento por parte
del DPD, que emitird un informe al respecto, que sera remitido al Responsable del Servicio
para su aprobacién, en su caso.

4.4 Acuerdo de aprobacion:
Esta funcion corresponde al Responsable del Servicio (Gerente).

Seguln acuerdo de la Comisién de Seguridad en su reunion de fecha 27 de noviembre
de 2018, la creacidn, modificacion, o supresién de las actividades de tratamientos de datos
personales, serdn acordadas por el Responsable del Servicio de la US previo informe de
validacién emitido por el DPD.

Del acuerdo de modificacion se dara traslado a:
e DPD
e RDYy RT del tratamiento.

Este acuerdo servira de base para su inscripcion en el RATUS, y publicacién.

5) Supresion de tratamiento de datos personales.
5.1 Propuesta e Informacidn necesaria:

La informacién requerida es la que se detalla en el Anexo Il de este
procedimiento.

La preparacién de la propuesta e informacién corresponde al Responsable
Delegado y Responsable Tecnolégico del Tratamiento.

Esta recogida de informacién se realizard mediante los medios mas adecuados
gue estén establecidos en cada momento.

De la propuesta junto con la informacidn requerida (Anexo Ill), se dara traslado
al DPD, mediante los medios mas adecuados que estén establecidos en cada momento, y se
pasarad a la siguiente fase.

5.2 Andlisis y supervision de la Informacion:

Esta funciéon serd desarrollada por el DPD con la colaboraciéon de los
Responsables Delegado y Tecnoldgico.
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Se analizara la informacién remitida sobre el tratamiento, las justificaciones para la
supresién, y su adecuacion a la normativa sobre proteccién de datos.

Se analizard de manera especial, las consecuencias e informacién necesaria que hay
que dar a los afectados por la supresion propuesta.

Se realizaran las gestiones oportunas con la unidad que haya remitido la informacién
con el fin de la adecuacién alos principios y garantias del RGPD.

5.3 Validacion:
Esta funcion le corresponde al DPD.

Implica el haber analizado la supresion propuesta y su conformidad con la normativa
vigente.

Analizada toda la informacidn correspondiente al tratamiento de DP, y visto que se
adecua a los principios y garantias establecidos en la normativa sobre proteccién de datos
personales, se procederd a la validacidon la supresion del tratamiento por parte del DPD, que
emitird un informe al respecto, que sera remitido al Responsable de los Servicios para su
aprobacion, en su caso.

5.4 Acuerdo de aprobacion:
Esta funcion corresponde al Responsable del Servicio (Gerente).

Segln acuerdo de la Comisién de Seguridad en su reunion de fecha 27 de noviembre
de 2018, la creacidn, modificacion, o supresién de las actividades de tratamientos de datos
personales, serdn acordadas por el Responsable del Servicio de la US previo informe de
validacién emitido por el DPD.

Del acuerdo de modificacion se dara traslado a:

e DPD
e RDy RT del tratamiento.

Este acuerdo servira de base para su inscripcidon en el RATUS y cierre del tratamiento.

6) Una vez aprobada la creacién o modificacion de un tratamiento es necesario, para el
cumplimiento de las medidas organizativas y técnicas, revisar la documentacion
relacionada con la informacidn que se ha de facilitar a los interesados, y el resto de
formularios y acuerdos relativos al tratamiento.

7) El DPD informara a la Comisiéon de Seguridad en cada reunién de las creaciones,
modificaciones y supresiones de tratamientos de DP.

Sevilla

Febrero 2019.



